
 

 

ขอ้ปฏิบตัิส ำหรบักำรเขำ้ร่วมประชุมสำมญัผูถ้อืหุน้ผ่ำนสื่ออเิลก็ทรอนิกส ์(E-AGM) และกำรมอบฉนัทะ 

1. กรณีผูถ้อืหุน้มีควำมประสงคเ์ขำ้ร่วมกำรประชุมผ่ำนสื่ออเิล็กทรอนิกส ์(E-AGM) ดว้ยตนเอง  ใหด้ ำเนินกำรดงันี้  

 1.1 ใหผู้ถ้ือหุน้แจง้ควำมประสงค์เขำ้ร่วมกำรประชุมผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) พรอ้มเอกสำรยืนยนัตวัตนกำรเป็นผูถ้ือหุน้                 

ใหค้รบถว้น โดยเฉพำะอย่ำงยิ่งขอใหท้่ำนระบุอเีมล (Email) และหมำยเลขโทรศพัทม์ือถือของท่ำนใหช้ดัเจน เพื่อที่บริษทัฯ จะไดจ้ดัส่งชื่อผูใ้ช ้

(Username) และรหสัผูใ้ช ้(Password) ส ำหรบัใหท้่ำนสำมำรถ เขำ้โปรแกรมกำรประชุมสำมญัผูถ้อืหุน้ผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) ได ้

และส่งมำยงับริษทัฯ ผ่ำนช่องทำง Email : secretarycompany.mdx@gmail.com  ภายในวนัที่ 16 เมษายน 2568 

 1.2 ใหผู้ถ้อืหุน้จดัเตรียมเอกสำรยนืยนัตวัตนดงันี้  

(ก) กรณีผูถื้อหุน้เป็นบุคคลธรรมดา  

➢ ผูถ้อืหุน้ที่มีสญัชำติไทย ไดแ้ก่ ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือใบขบัขี ่หรือ บตัรประจ ำตวัขำ้รำชกำร  พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

➢ ผูถ้อืหุน้ที่เป็นชำวต่ำงประเทศ ไดแ้ก่ ส ำเนำหนงัสอืเดนิทำง พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง   

(ข) กรณีผูถื้อหุน้ที่เป็นนิติบุคคล 

• นิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย ไดแ้ก่  

  1.  ส ำเนำหนงัสอืรบัรองนิติบุคคล ซึง่ออกไม่เกิน 60 วนั ลงลำยมอืชื่อรบัรองส ำเนำถูกตอ้งโดยกรรมกำรผูม้อี  ำนำจลงนำม-ผูกพนันิติบุคคล

นัน้ พรอ้มประทบัตรำส ำคญัของนิติบุคคล (ถำ้ม)ี  

  2. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือส ำเนำหนงัสอืเดินทำง (กรณีเป็นชำวต่ำงประเทศ) ของกรรมกำรผูม้อี  ำนำจลงนำมทีเ่ขำ้ร่วมประชมุ

ดว้ยตนเอง หรือลงนำมมอบอ ำนำจ หรือมอบฉนัทะ ใหผู้ใ้ดเขำ้ร่วมประชมุแทนพรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง      

  3. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือส ำเนำหนงัสือเดินทำง (กรณีเป็นชำวต่ำงประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ หรือผูร้บัมอบอ ำนำจ 

(กรณีกรรมกำรผูม้อี  ำนำจไม่ไดเ้ขำ้ร่วมประชมุดว้ยตนเอง) พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

• นิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในต่ำงประเทศ ไดแ้ก่  

  1. ส ำ เนำหนังสือรับรองกำร เป็นนิติบุคคล  ซึ่งออกโดยหน่วยงำนรำชกำรที่มีอ ำนำจของประเทศที่นิติบุคคลนั้นตั้งอ ยู่                     

หนงัสอืรบัรองกำรเป็นนิติบุคคลดงักล่ำวจะตอ้งผ่ำนกำรรบัรองจำกโนตำลพีบัลคิ (Notary Public) หรือหน่วยรำชกำรที่มีอ ำนำจซึ่งออกไม่เกิน               

1 ปี  

  2. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือส ำเนำหนงัสอืเดินทำง (กรณีเป็นชำวต่ำงประเทศ) ของกรรมกำรผูม้อี  ำนำจลงนำมทีเ่ขำ้ร่วมประชมุ

ดว้ยตนเอง หรือลงนำมมอบอ ำนำจ หรือมอบฉนัทะใหผู้ใ้ดเขำ้ร่วมประชมุแทนพรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง  

  3. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรอืส ำเนำหนงัสอืเดินทำง (กรณีเป็นชำวต่ำงประเทศ) ของผูร้บัมอบอ ำนำจ หรือรบัมอบฉนัทะ  

(กรณีกรรมกำรผูม้อี  ำนำจไม่ไดเ้ขำ้ร่วมประชมุดว้ยตนเอง) พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง  

  1.3   ใหผู้ถ้อืหุน้จดัส่งควำมประสงคส์ ำหรบักำรเขำ้ร่วมกำรประชมุผ่ำนสือ่อิเลก็ทรอนิกส ์(E-AGM) และ เอกสำรกำรยืนยนัตวัตน ตำมขอ้ 1.1 

และขอ้ 1.2 ใหแ้ก่บรษิทัฯ ภำยในวนัที ่16 เมษำยน 2568 ผ่ำนช่องทำง Email : secretarycompany.mdx@gmail.com เท่ำนัน้ 

  1.4 เมือ่บริษทัฯ ไดร้บัเอกสำรตำมขอ้ 1.1 และขอ้ 1.2 จำกผูถ้อืหุน้แลว้ บรษิทัฯ จะท ำกำรตรวจสอบเอกสำรเพือ่ยืนยนัสทิธิเขำ้ร่วมประชมุ 

โดยเมือ่เอกสำรครบถว้นและท่ำนมรีำยชื่อเป็นผูถ้อืหุน้ทีม่สีทิธิในกำรเขำ้ร่วมประชมุสำมญัผูถ้อืหุน้ประจ ำปี 2568 ตำมทีบ่ริษทัฯ ไดก้ ำหนดไวเ้มือ่

วนัที ่18 มนีำคม 2568 (Record Date) บริษทัฯ จะจดัส่งชือ่ผูใ้ช ้(Username) และรหสัผูใ้ช ้(Password) พรอ้ม Web Link ในกำรเขำ้สู่ระบบ

กำรประชมุ E-AGM ใหแ้ก่ผูถ้อืหุน้ ท ัง้นี้ ขอควำมกรุณำผูถ้อืหุน้ งดให ้ชือ่ผูใ้ช ้(Username) และรหสัผูใ้ช ้(Password) ของท่ำนแก่บุคคลอืน่    

ซึง่ไม่มสีทิธิเขำ้ร่วมประชมุ เนื่องจำกผูถ้อืหุน้ของบริษทัฯ หรือผูร้บัมอบฉนัทะเท่ำนัน้ทีม่สีทิธิเขำ้ร่วมประชมุ และกำรใหช้ื่อผูใ้ช ้(Username) และ

รหสัผูใ้ช ้(Password) แก่บุคคลอืน่ทีไ่ม่มสีทิธิเขำ้ร่วมประชมุ อำจท ำใหผู้น้ ัน้มคีวำมรบัผดิตำมกฎหมำยทีเ่กี่ยวขอ้งได ้ 
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 กรณีทีช่ื่อผูใ้ช ้(Username) และรหสัผูใ้ช ้(Password) ของผูถ้อืหุน้สูญหำย หรือยงัไม่ไดร้บัภำยในวนัที ่18 เมษำยน 2568                

กรุณำติดต่อบริษทัฯ ทนัท ีทีส่ ำนักบริหำรและกฎหมำย (เลขำนุกำรบรษิทั) หมำยเลขโทรศพัท ์02-302-2355 หรือทำง                                        

Email :  secretarycompany.mdx@gmail.com 

 

 1.5 บริษทัฯ จะจดัส่ง Link คู่มือกำรใชง้ำนระบบประชุม E-AGM ใหแ้ก่ผูถ้ือหุน้ทำงอีเมล พรอ้มกบัชื่อผูใ้ช  ้(Username) และรหสัผูใ้ช ้

(Password) โดยขอใหผู้ถ้อืหุน้ศึกษำคู่มอืกำรใชง้ำนดงักลำ่วโดยละเอยีด 

  ทัง้นี้  ระบบจะเปิดใหผู้ถ้อืหุน้ลงทะเบยีนเขำ้ร่วมประชมุล่วงหนำ้ 2 ชัว่โมงก่อนเริ่มกำรประชมุ และจะเริ่มกำรถ่ำยทอดสดกำรประชมุใน

เวลำ 10.00 น. 

 1.6 ส ำหรบักำรลงคะแนนระหว่ำงกำรประชุม E-AGM ทำงบริษทัฯ จะเปิดใหม้กีำรลงคะแนนและสรุปผลแต่ละวำระ โดยวธิีกำรลงคะแนนเป็น

ดงันี้ 

▪ กรณี “เห็นดว้ย” กบัวำระใด ผูถ้อืหุน้ไม่ตอ้งลงคะแนนในวำระนัน้ หรือ ผูถ้อืหุน้สำมำรถเขำ้ไปลงคะแนนเป็น “เห็นดว้ย” ในวำระนัน้ระบบจะนบั

คะแนนเสยีงผูถ้อืหุน้เป็น “เหน็ดว้ย” ในตอนสรุปผล 

▪ กรณี “ไม่เห็นดว้ย” หรือ “งดออกเสียง” ในวำระใด ใหผู้ถ้อืหุน้เลอืกลงคะแนนตำมตวัเลอืกในวำระนัน้ ระบบจะนบัคะแนนตำมที่ผูถ้อืหุน้ได ้

เลอืกลงคะแนนไวใ้นตอนสรุปผล  

 1.7 กรณีทีผู่ถ้อืหุน้ประสบปญัหำทำงดำ้นเทคนิคในกำรใชร้ะบบกำรประชมุ  E-AGM  ก่อน  หรือระหว่ำงกำรประชมุกรุณำติดต่อ                      

บริษทั โคโนวำนซ ์จ ำกดั  ซึง่เป็นผูใ้หบ้ริกำรระบบกำรประชมุ  E-AGM  ของบริษทัฯ  ก่อนกำรประชมุ  หรือระหว่ำงกำรประชมุไดท้ี ่

โทรศพัทห์มำยเลข  082-979-4978 

2. กรณีผูถ้อืหุน้มีควำมประสงคจ์ะมอบฉนัทะใหผู้อ้ืน่เขำ้ร่วมประชุมผ่ำนสื่ออเิลก็ทรอนิกส ์(E-AGM) 

ใหด้ ำเนินกำรดงันี้ 

 2.1  ใหผู้ถ้อืหุน้ด ำเนินกำรและจดัเตรียมเอกสำรเช่นเดยีวกบัขอ้ 1.1 และขอ้ 1.2  

 2.2  ใหผู้ถ้อืหุน้และผูร้บัมอบฉนัทะลงนำมในใบมอบฉนัทะทีบ่ริษทัฯ ไดจ้ดัส่งใหพ้รอ้มกบัหนงัสอืเชญิประชมุฯ (หำกม)ี  

 2.3   ใหผู้ร้บัมอบฉนัทะจดัเตรียมเอกสำรกำรยนืยนัตวัตนดงันี้  

ก.  ส ำหรบัผูร้บัมอบฉนัทะท่ีเป็นบุคคลธรรมดำ  

  (1) ผูร้บัมอบฉนัทะทีม่สีญัชำติไทย ไดแ้ก่ ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือใบขบัขี่ หรือบตัรประจ ำตวัขำ้รำชกำรพรอ้มลงนำม

รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

   (2)  ผูร้บัมอบฉนัทะทีเ่ป็นชำวต่ำงประเทศ ไดแ้ก่ ส ำเนำหนงัสอืเดนิทำง พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ข. ส ำหรบัผูร้บัมอบฉนัทะท่ีเป็นนิติบุคคล 

  (1) นิติบุคคลทีจ่ดทะเบยีนในประเทศไทย ไดแ้ก่  

   1. หนงัสอืรบัรองนิติบุคคล ซึง่ออกไม่เกิน 6 เดอืน ลงลำยมอืชื่อรบัรองส ำเนำถูกตอ้งโดยกรรมกำร 

ผูม้อี  ำนำจลงนำมผูกพนันิติบุคคลนัน้ พรอ้มประทบัตรำส ำคญัของนิติบุคคล (ถำ้ม)ี  

   2. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือส ำเนำหนงัสือเดินทำง (กรณีเป็นชำวต่ำงประเทศ) ของกรรมกำรผูม้ีอ ำนำจลงนำม ของผูร้บัมอบ

ฉนัทะที่เขำ้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง หรือลงนำมมอบอ ำนำจใหบุ้คคลอื่นเขำ้ร่วมประชุมในนำมผูร้บัมอบฉนัทะซึ่งเป็นนิติบุคคล พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำ

ถูกตอ้ง   

                3. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือส ำเนำหนงัสือเดินทำง (กรณีเป็นชำวต่ำงประเทศ) ของผูร้บัมอบอ ำนำจ (กรณีกรรมกำรผูม้อี  ำนำจ

ของผูร้บัมอบฉนัทะไม่ไดเ้ขำ้ร่วมประชมุดว้ยตนเอง) พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

  (2) นิติบุคคลทีจ่ดทะเบยีนในต่ำงประเทศ ไดแ้ก่   

   1. หนงัสอืรบัรองกำรเป็นนิติบุคคล ซึง่ออกโดยหน่วยงำนรำชกำรทีม่อี  ำนำจของประเทศ ทีน่ิติบุคคลนัน้ตัง้อยู่ หนงัสอืรบัรองกำรเป็น

นิติบุคคลดงักลำ่วจะตอ้งผ่ำนกำรรบัรองจำกโนตำลพีบัลคิ (Notary Public) หรือ หน่วยรำชกำรทีม่อี  ำนำจซึง่ออกไม่เกิน 1 ปี   
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   2. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือส ำเนำหนงัสือเดินทำง  (กรณีเป็นชำวต่ำงประเทศ)  ของกรรมกำรผูม้อี  ำนำจลงนำม ของผูร้บั

มอบฉนัทะทีเ่ขำ้ร่วมประชมุดว้ยตนเอง หรือลงนำมมอบอ ำนำจใหบุ้คคลอื่นเขำ้ร่วมประชุมในนำมผูร้บัมอบฉนัทะซึง่เป็นนิติบุคคล พรอ้มลงนำมรบัรอง

ส ำเนำถูกตอ้ง    

   3. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือส ำเนำหนงัสือเดินทำง (กรณีเป็นชำวต่ำงประเทศ) ของผูร้บัมอบอ ำนำจ (กรณีกรรมกำร                

ผูม้อี  ำนำจของผูร้บัมอบฉนัทะไม่ไดเ้ขำ้ร่วมประชมุดว้ยตนเอง) พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกตอ้ง  

 

➢ กรณีผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะมอบฉันทะใหก้รรมการอิสระ หรือกรรมการบริหารของบริษทัฯ เขา้ร่วมประชุมแทน รายชื่อปรากฏตามรายละเอียดที่ได ้

ใหไ้วใ้นสิ่ งที่ส่งมาดว้ย 7 ของหนงัสอืเชิญประชุมฯ ฉบบัลงวนัที่ 21 มีนาคม 2568 ที่ไดจ้ดัส่งใหแ้ก่ท่านผูถื้อหุน้แลว้ 

  2.4   ใหผู้ถ้อืหุน้ หรือผูร้บัมอบฉนัทะแจง้ควำมประสงคเ์ขำ้ร่วมประชมุ เพือ่รบัชือ่ผูใ้ช ้(Username) และรหสัผ่ำน (Password) เพือ่ใช ้

ในกำรลงทะเบยีนส ำหรบักำรเขำ้ร่วมประชมุผ่ำนสือ่อเิลก็ทรอนิกส ์ (E-AGM) พรอ้มส่งใบมอบฉนัทะ เอกสำรกำรยนืยนัตวัตนของผูถ้อืหุน้ หรือ

ผูร้บัมอบฉนัทะ ตำมขอ้ 1.1 ขอ้ 1.2 ขอ้ 2.2 และขอ้ 2.3 ใหแ้ก่บริษทัฯ ภำยในวนัที ่16 เมษำยน 2568  ผ่ำนช่องทำง                                         

Email :  secretarycompany.mdx@gmail.com  

3. กำรเขำ้ร่วมประชุมผ่ำนสื่ออเิลก็ทรอนิกส ์(E-AGM meeting) 

   3.1  เมือ่ผูถ้อืหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะ ไดร้บักำรยนืยนัสทิธิในกำรเขำ้ร่วมประชมุ โดยไดร้บัชื่อผูใ้ช ้(Username) และรหสัผ่ำน(Password)  

จำกบริษทัแลว้ ผูถ้อืหุน้สำมำรถเลอืกช่องทำงกำรเขำ้ร่วมประชมุผ่ำนช่องทำงใดช่องทำงหนึ่งจำก 2 ช่องทำง ดงันี้  

  (ก) เขำ้ร่วมประชมุผ่ำนโปรแกรม (ใชง้ำนผ่ำนโปรแกรมบนระบบปฏบิตัิกำร Windows เท่ำนัน้)  

➢ ผูถ้อืหุน้สำมำรถเขำ้ร่วมประชมุ ลงคะแนน พรอ้มดูผลคะแนน และสอบถำม โดยผ่ำนไมโครโฟน หรือ ช่องสนทนำขอ้ควำม 

➢ ขอ้แนะน าส าหรบัการเขา้ประชุม E-AGM แบบผ่านโปรแกรม ไดแ้ก่ 

▪ คอมพิวเตอร์ / เดสก์ท็อป (Desktop)  / โน๊ตบุ๊ก (Notebook)  / แท็บเล็ต (Tablet)  ที่ เ ป็นระบบปฏิบ ัติกำร Windows เท่ำนั้น 

(ระบบปฏบิตัิกำรวนิโดว ์(Windows) 7 / 8 /10 /11) เมมโมรี่ (Memory) 4 GB ขึ้นไป 

▪ อนิเตอรเ์น็ตควำมเร็ว 3.0 Mbps (เมกะบทิ) 

▪ สำมำรถดำวนโ์หลดโปรแกรมไดท้ี ่https://www.conovance.com/download.php  

▪ สำมำรถดำวนโ์หลดคู่มอืกำรติดตัง้และกำรใชง้ำนโปรแกรม ไดท้ี ่: https://www.conovance.com/support.php  

  (ข) เขำ้ร่วมประชมุผ่ำน Web Browser (ใชง้ำนผ่ำน Google Chrome บนทุกแพลต็ฟอรม์ รวมถงึ iOS และ Android) 

➢ ขอ้แนะน าส าหรบัการเขา้ประชุม E-AGM แบบผ่าน Web Browser ไดแ้ก่ 

▪ Google Chrome (Web Browser) เวอรช์ ัน่ลำ่สุด หรือ ไม่เกิน 1 ปี บนทุกแพลต็ฟอรม์ Windows, iOS และ Android 

▪ อนิเตอรเ์น็ตควำมเร็ว 3.0 Mbps (เมกะบทิ) 

▪ สำมำรถดำวนโ์หลดและติดตัง้ Google Chrome ทุกแพลต็ฟอรม์ เช่น App Store (iOS) Play Store (Android) 

▪ สำมำรถดำวนโ์หลดคู่มอืกำรใชง้ำนผ่ำน Web Browser ไดท้ี ่:  https://www.conovance.com/download.php   

3.2  ผูถ้อืหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะ สำมำรถดำวนโ์หลดคู่มอืและวดิโีอกำรใชง้ำนทีเ่วบ็ไซตhttps://www.conovance.com/support.php   โดย

ระบบรองรบักำรเขำ้ร่วมประชมุท ัง้แบบ E-Meeting และ E-Voting   ตำมวธิีกำรท ัง้แบบเขำ้ร่วมประชมุดว้ยตนเอง หรือกำรมอบ

ฉนัทะ ตำมทีท่่ำนไดแ้จง้ควำมประสงคพ์รอ้มเอกสำรมำยนืยนัตวัตนมำยงับริษทั 

4.  ช่องทำงส ำหรบัผูถ้อืหุน้ หรือผูร้บัมอบฉนัทะ ในกำรสง่ค ำถำม หรือค ำแนะน ำ ทีเ่กี่ยวขอ้งกบัระเบยีบวำระกำรประชมุ หรือธุรกิจของ บริษทั ดงันี้  

  4.1   ในระหว่ำงกำรประชุมผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) ผูถ้อืหุน้ หรือผูร้บัมอบฉนัทะที่เขำ้ร่วมประชุม สำมำรถส่งค ำถำม หรือ

ค ำแนะน ำ ผ่ำนโปรแกรมระบบกำรประชมุผ่ำนสือ่อเิลก็ทรอนิกส ์(E-AGM)  

  4.2  ผูถ้อืหุน้สำมำรถส่งค ำถำมหรือค ำแนะน ำลว่งหนำ้ใหแ้ก่บริษทั ไดก่้อนวนัประชมุผ่ำนช่องทำง                                                        

E-mail :  secretarycompany.mdx@gmail.com 
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หมำยเหตุ : ขอ้มูลเพิ่มเติมติดต่อ 

• ส ำนกับริหำรและกฎหมำย (เลขำนุกำรบริษทั) 

 โทร. 0 2302 2355 โทรสำร 0 2302 2400 

 อเีมล ์: secretarycompany.mdx@gmail.com 

• มีปญัหำกำรใชง้ำนระบบ E-AGM ติดต่อผูใ้หบ้ริกำรระบบ : บริษทั  โคโนวำนซ ์จ ำกดั 

 โทร. 082-979-4978 หรือ LINE ID : CONOVANCE 

 

 

 สำมำรถดำวนโ์หลดโปรแกรมกำรใชง้ำน E-AGM ในเวบ็ไซต ์: https://www.conovance.com/download.php  

 สำมำรถดำวนโ์หลดคู่มอืและวดิโีอกำรใชง้ำนทีเ่วบ็ไซต ์: https://www.conovance.com/support.php  
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